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PARTE |
Clausulas juridicas
Clausula 1.2
Objeto
O objeto do contrato consiste na prestacdo de servigos de assessoria técnica especializada, a qual se encontra subdividida
em 3 (trés) componentes, de acordo com as clausulas técnicas descritas na parte |l do caderno de encargos,
designadamente:
e  Revisdao e Harmonizagao do Cdodigo Regulamentar;
e Fundamentagdo econdmico-financeira das Taxas e dos Precos;

e Fundamentagdo econdmico-financeira dos Pregos dos Residuos Sélidos Urbanos (RSU).

Clausula 2.2
Prego base

O preco base (“preco mdximo”) do contrato a celebrar é de 96.038,86 €, acrescido do IVA as taxas legais em vigor.

Clausula 3.2
Consulta preliminar ao mercado
Nos termos do disposto nos artigos 47.2, n.2 3 e 35.2 - A, ambos do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), previamente ao
presente procedimento foi efetuada consulta preliminar ao mercado, sendo que o pregco base mencionado na clausula
anterior foi fixado tendo por base o prego mais baixo dos trés orcamentos obtidos em sede de consulta preliminar ao

mercado.

Clausula 4.2
Local da prestagao de servigos

Os servicos objeto deste contrato serdo prestados nas instalagdes do cocontratante.

Clausula 5.2
Prazo de execugao da prestacdo de servigos
A presente prestacdo de servigos produzird efeitos a partir da data de celebragdo do contrato e vigorard pelo periodo
maximo de 9 meses, podendo cessar em data anterior, no caso de ja se encontrarem concluidos os trabalhos objeto do

presente contrato e melhor descritos parte Il - cldusulas técnicas deste caderno de encargos.
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Clausula 6.2

CondigGes de pagamento
1 — O prego contratual serd pago em 9 (nove) prestacSes mensais, iguais e sucessivas, devendo o cocontratante remeter,
ao contraente publico a respetiva fatura, nos termos dos nimeros seguintes.
2 — A entidade adjudicante so efetuard os pagamentos depois de comprovada a efetiva prestacdo de servigos a que diz
respeito.
3 — Para efeitos do nimero anterior, o cocontratante fica obrigado a enviar a entidade adjudicante, até ao 5.2 dia de cada
més, um relatorio de execugdo referente aos trabalhos desenvolvidos no més transato, para efeitos de validagdo pelo
gestor do contrato.
4 - O gestor do contrato dispde de 5 dias para validar o relatério de execugdo enviado pelo cocontratante. Em caso de
discordancia, rejeita a validagdo do mesmo de forma devidamente fundamentada ou solicita documentagdo e prova
adicional do cumprimento, dispondo o cocontatante, neste Ultimo caso, de 5 dias para remeter a informagdo e/ou
documentagdo adicional necessdria.
5 - Depois de obtida a validagdo do relatério de execugdo por parte do gestor do contrato, pode o cocontratante emitir
fatura no valor da prestagdo de servigos, referente ao més em causa, devendo o pagamento ocorrer no prazo de 30 dias.

6 — Nas sdo permitidos adiantamentos por conta dos servigos a prestar.

Cldusula 7.2
Gestor do contrato
Nos termos do disposto no artigo 290.2A, conjugado com o artigo 96.2, n.21 alinea i), ambos do Cddigo dos Contratos
Publicos, as fungGes de gestor do contrato serdo desempenhadas pela Dra. Rute Belchior, Chefe do Gabinete de Apoio

Jurico.

Clausula 8.2
Sigilo
O cocontratante garantira o sigilo quanto a informacgGes que os seus técnicos venham a ter conhecimento relacionadas

com a atividade do contraente publico.

Clausula 9.2
Cessao da posi¢ao contratual

O cocontratante ndo podera ceder a sua posi¢do contratual ou qualquer dos direitos e obrigagdes decorrentes do contrato.

Clausula 10.2
Penalidades
No caso de incumprimento das condigdes técnicas fixadas no presente caderno de encargos, por causa imputavel ao

cocontratante, deverd aplicar-se o seguinte regime de penalidades:
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a) Por cada dia de atraso na conclusdo de cada uma das fases prevista no cronograma constante da sua proposta, o
cocontrante fica sujeito ao pagamento de uma multa correspondente ao montante de 100,00 € (cem) euros ao
dia;

b) Sem prejuizo do disposto na alinea a), da presente clausula, pelo incumprimento de qualquer das obrigagdes
previstas no presente caderno de encargos, o cocontratante ficard sujeito ao pagamento de multa correspondente
até 3% sobre o preco total da prestagdo de servigos, por cada incumprimento, a determinar em fung¢do da

gravidade e consequéncias do mesmo.

Clausula 11.2
Casos fortuitos ou de forga maior
1 - Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca maior, designadamente greves ou
outros conflitos de trabalho, for impedido de cumprir as obrigagdes assumidas no contrato.
2 - A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais situagdes a outra parte, bem

como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Clausula 12.2
Patentes, licengas e marcas registadas
1 - S3o da responsabilidade do cocontratante quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, na prestacdo de servicos, de
marcas registadas, patentes registadas ou licencas.
2 - Caso o contraente publico venha a ser demandado por ter infringido, na execu¢do do contrato, qualquer dos direitos
mencionados no numero anterior, o cocontratante indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer

e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 13.2
Resolugdo do contrato pelo contraente ptblico
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o contraente publico pode resolver o
contrato quando se verifique uma das seguintes situagdes:
a) Incumprimento grave e reiterado das obrigacGes previstas no caderno de encargos relativas a execugdo da
prestacao de servigos;
b) A ndo manutengado por parte do cocontratante dos seguros e licencas legais exigidos durante a execugao do

contrato.

Clausula 14.2
Tratamento de dados pessoais
1 — Nos termos e para os efeitos previstos no Regulamento Geral de Protecdo de Dados (UE) 2016/679 do Parlamento

Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, os eventuais dados pessoais que venham a ser transmitidos no presente
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procedimento serdo tratados com a finalidade de gestdo e conclusdo daquele, ou para outras finalidades que decorram de
obrigacGes legais a que o contraente publico esteja adstrito.

2 — Todos os dados pessoais que vierem a figurar no contrato a celebrar serdo tratados com a finalidade de formagao e
execucdo da relagdo contratual, ou para outras finalidades que decorram de obriga¢Ges legais a que o contraente publico
esteja adstrito.

Clausula 15.2
Foro competente
O foro competente para dirimir quaisquer conflitos decorrentes do presente contrato é o do tribunal administrativo que

tenha jurisdicdo sobre o Municipio da Amadora.
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PARTE Il
Clausulas técnicas

1. Objeto do contrato a celebrar
O objeto do contrato a celebrar consiste na prestagdao de servigos de assessoria técnica especializada, a qual se encontra
subdividida em 3 (trés) componentes, designadamente:

e Componente 1 - Revisdo e Harmonizagdo do Cdodigo Regulamentar;

e Componente 2 - Fundamentag¢do econdmico-financeira das Taxas e dos Precos;

e Componente 3 - Fundamentag¢do econdmico-financeira dos Pregos dos Residuos Sélidos Urbanos (RSU).

2. Ambito dos trabalhos

1 - Constituem como trabalhos a realizar no ambito da presente prestacdo de servigos de assessoria técnica especializada,
0s seguintes:

e Componente 1 - Revisdo e Harmonizagdo do Cédigo regulamentar:

FASE 1.1 — Revisdo e harmonizacdo do Cédigo Regulamentar

- Revisdo e Harmonizagdo do Cédigo Regulamentar tendo em conta o cédigo atualmente em vigor.

e Componente 2 - Fundamentacdo econdmico-financeira das Taxas e dos Pregos:

FASE 2.1 — Atualizacdo da tabela de taxas e da tabela de precos

- Atualizagdo da tabela de taxas e da tabela de precos.

FASE 2.2 — Fundamentacdo econdmico-financeira do valor das taxas e do valor dos precos

- Fundamentagdo econdmico-financeira do valor das taxas e dos precos.

e Componente 3 - Fundamentagdo econémico-financeira dos Pregos dos RSU:

FASE 3.1 — Atualizacdo da tabela de precos de RSU

- Atualizagdo da tabela de pregos de RSU.

FASE 3.2 — Fundamentacdo econdmico-financeira do valor dos Precos dos RSU

- Fundamentagdo econdmico-financeira do valor dos pregos dos RSU.

2.1. Descrigao das atividades e resultados esperados:
» Componente 1 - Revisdo e Harmonizacdo do Codigo Regulamentar:
FASE 1.1 — Redefinicdo do Modelo de Gestdo por Processos
ATIVIDADES:
e Delimitagdo e sustentagdo dos quesitos obrigatdrios a constar no cédigo regulamentar a luz dos normativos legais
atualmente em vigor que enquadram cada uma das matérias;
e Consideragdo e apreciagdo técnico-juridica dos contributos dados pelos interessados na fase de inicio do
procedimento regulamentar (caso existam);
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e Disponibilizagdo do protdétipo do Coddigo Regulamentar para validagdo técnica por parte dos servigos do Municipio;

e Sessdo de trabalho conjunta (workshop) com os responsaveis visando a apresentagdo e discussdo do codigo
regulamentar, bem como consideragdo de inclusdo no de sugestGes apresentadas pelo contraente publico;

e Elaboragdo do projeto do Codigo Regulamentar;

e Submissdo do Codigo Regulamentar definitivo;

e SessOes de trabalho conjunta (workshop) para discussdo do Codigo Regulamentar;

e Apoio a prestacao de esclarecimentos no ambito do processo de “audiéncia dos interessados e consulta publica”
a efetuar nos termos do Cédigo do Procedimento Administrativo;

e Consideragdo e apreciagdo técnico-juridica das sugestdes dadas no processo de discussao publica e realizagdo de

alteragGes aos documentos decorrentes desse processo.

RESULTADOS:
e Proposta de redacdo revista do Cédigo Regulamentar finalizada para aprovacgdo pelos orgdos competentes do
Municipio;

e Revisdo do Cddigo Regulamentar em fungao dos resultados da “aprecia¢do publica”.

» Componente 2 - Fundamentagdo econémico-financeira das Taxas e dos Pregos:

FASE 2.1 — Atualizacdo da tabela de taxas e da tabela de precos

ATIVIDADES:
e Caraterizagdo e anadlise da atual tabela de taxas e de pregos do Municipio;
e Apuramento da eventual existéncia de atividades n3o taxadas/cobradas ou insuficientemente taxadas/cobradas
no ambito da revisdo regulamentar;

e  Entrevista com os responsdveis com adstri¢cdes de liquidagdo de taxas e pregos nos dominios de ambito e sujeig¢do.

RESULTADOS:
e Proposta de tabela atualizada de taxas e de precos.

FASE 2.2 — Fundamentacdo econdmico-financeira do valor das taxas e do valor dos precos

ATIVIDADES:

e Arrolar e avaliar a matriz de custos da autarquia:
o Delimitagdo da matriz de custos por centro de responsabilidade;
o Delimitacdo de critérios de reparticdo de custos indiretos;
o Apuramento dos custos diretos e indiretos associados a cobranga de taxas e de pregos, dos encargos financeiros,
das amortizagdes e futuros investimentos realizados ou a realizar pelo Municipio;

e Mapear procedimentos e intervenientes nos processosassociados a cobranca de taxas e de pregos;
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e Avaliacdo e andlise da estrutura de custos inerentes a fixagdo das novas taxas e pregos;

e Revisdo dos resultados obtidos, caso seja necessdrio;

e Apresentagdo dos resultados definitivos.

RESULTADOS:
e Mapeamento de procedimentos e cdlculo dos respetivos custos associados as taxas e pre¢os do Municipio;
e Relatdrio de fundamentagdo econémico-financeira do valor das taxas.

e Relatdrio de fundamentagdo econémico-financeira do valor dos precos.

» Componente 3 - Fundamentagdo econémico-financeira dos Pregos dos RSU:
FASE 3.1 — Atualizacdo da tabela de precos de RSU
ATIVIDADES:

e Caraterizagdo e analise da atual tabela de precos de RSU do Municipio;

e Entrevista com os responsdveis com adstri¢cdes de liquidagdo de pregos de RSU.

RESULTADOS:

e Proposta de tabela atualizada de precos de RSU.

FASE 3.2 — Fundamentacdo econdmico-financeira do valor dos Precos dos RSU

ATIVIDADES:

e Arrolar e avaliar a matriz de custos da autarquia:
o Delimitagdo da matriz de custos por centro de responsabilidade;
o Delimitacdo de critérios de reparticdo de custos indiretos;
o Apuramento dos custos diretos e indiretos associados a cobrancga de taxas e de pregos, dos encargos financeiros,
das amortizagGes e futuros investimentos realizados ou a realizar pelo Municipio;

e Mapear procedimentos e intervenientes nos processos associados a cobrancga de precos de RSU;

e Avaliacdo e andlise da estrutura de custos inerentes a fixacdo dos precgos de RSU;

e Sessdo de Trabalho com os responsaveis visando a apresentacdo e discussdo dos resultados obtidos;

e Revisdo dos resultados obtidos, caso seja necessdrio;

e Apresentacdo dos resultados definitivos.

RESULTADOS:
e Mapeamento de procedimentos e célculo dos respetivos custos associados aos precos de RSU;

e Relatdrio de fundamentagdo econédmico-financeira do valor dos pregos de RSU.
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3. Gestor do Projeto e Equipa afeta ao Projeto
1 - Para a execugdo dos servigos identificados devera ser designado um Gestor de Projeto que cumpra obrigatoriamente,
sob pena de exclusdo da proposta, todos os seguintes requisitos minimos:

e O Gestor de Projeto afeto ao projeto sera responsavel pelo acompanhamento global do projeto, assegurando,
entre outras, as fungdes de interlocutor com Municipio da Amadora;

e O Gestor de Projeto devera ter, a data da apresentagdo da proposta, grau de licenciatura ou superior, com
habilitacdes académicas comprovadas numa das seguintes dreas: financas, gestdo/administracdo
publica/autérquica, direito, economia, gestdo de empresas, contabilidade ou equivalente em ciéncias sociais
empresariais;

e O Gestor de Projeto devera ter, a data da apresentagdo da proposta, experiéncia comprovada como gestor de
projeto em projetos executados em entidades da Administragao Local em todos os seguintes ambitos:

e Elaboragdo de estudos econdmico-financeiros;
e Elaboracdo de regulamentos municipais;

e Serd também valorizada a experiéncia comprovada do Gestor de Projeto em projetos executados em entidades
da Administragdo Local em outros ambitos para além dos descritos no ponto anterior.

2 - Para a execucdo dos servigos identificados devera ser afeta uma equipa de projeto composta por um minimo de 2
Consultores que cumpram obrigatoriamente os seguintes requisitos minimos:

e Todos os elementos da equipa de projeto deverdo ter, a data da apresentacdo da proposta, grau de licenciatura
ou superior, com habilitagdes académicas comprovadas numa das seguintes areas: finangas, gestdo/administracgdo
publica/autédrquica, direito, economia, gestdo de empresas, contabilidade ou equivalente em ciéncias sociais
empresariais;

e Todos os elementos tém de ter experiéncia em projetos desenvolvidos em entidades da Administracdo Local;

e Pelo menos 50% da equipa de projeto deve ter, a data da apresentagdo da proposta, obrigatoriamente, uma
experiéncia minima de 3 anos em consultoria de projetos desenvolvidos em entidades da Administracdo Local;

3 - Tanto o Gestor do Contrato, como os elementos da equipa a afetar ao projeto, que forem indicados na proposta pelo
cocontratante, s6 poderdo ser substituidos com o expresso e prévio consentimento da entidade adjudicante, apds
verificagdo de que essa substituicdo proporciona um nivel de qualidade equivalente, nos termos e para os efeitos do n.2 6

do artigo 75.2 do CCP.

Amadora,
O Presidente
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