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PROJETO DE REGULAMENTO INTERNO
CRECHES MUNICIPAIS
PREAMBULO
As estruturas familiares tém alterado substancial-
mente, assistindo-se a uma quebra na rede de apoio
familiar e de vizinhanca e ao predominio das familias

nucleares em detrimento das familias alargadas.
Estes fendmenos sociais tém provocado mudancas
no exercicio das fungbes familiares, levando a pro-
cura de solugdes complementares para os cuidados
das criangas fora do espaco familiar.
Neste contexto, as creches assumem papel determi-
nante para a efetiva conciliacdo entre a vida familiar
e profissional, proporcionando a crianga um espaco
de socializacdo e de desenvolvimento integral, com
base num projeto pedagdgico adequado a sua idade
e potenciador do seu desenvolvimento, mas sempre
no respeito pela sua singularidade.
Face ao exposto, considera-se necessaria a existén-
cia de um Regulamento Municipal das Creches que
discipline o funcionamento das mesmas.
Assim, no uso da competéncia prevista no artigo
241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, na
alinea a) do n.° 1 e no n.° 3 do artigo 19.° da Lei
n.° 159/99, de 14 de setembro, e na alinea f) do n.°
2 do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setem-
bro, com as alteracdes que l|he foram posterior-
mente introduzidas, a Camara Municipal da Ama-
dora elabora o presente Projeto de Regulamento,
que serd submetido a apreciacdo publica, nos ter-
mos do artigo 118.° do Cddigo do Procedimento
Administrativo, com posterior remessa a Assem-
bleia Municipal para aprovagao.
CAPITULO I
Ambito e Definicdo
Artigo 1.°

(Ambito objetivo)
1. A Camara Municipal da Amadora tem dois tipos de
equipamentos de creche:
a) As creches da rede municipal sob gestdo direta
da autarquia, financiadas integralmente com com-
participacdo municipal: Creche da A-da-Beja,
Creche da Reboleira e a Creche a Roma.
b) As creches da rede municipal sob gestao IPSS
com comparticipacdo financeira do Estado e do
Municipio: Creche da Falagueira, Creche da Ventei-
ra, Creche da EB1/]I/Creche Aprigio Gomes, Creche
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da EB1/]I/Creche José Garcés e Creche da
EB1/]I/Creche Sacadura Cabral, com regulamentos
gue obedecem aos critérios de admissdo estabeleci-
dos pela autarquia;
2. O presente Regulamento estabelece as normas de
funcionamento das creches municipais previstas na
alinea a) do numero anterior.
3. As creches previstas na alinea b) do nimero um
do presente artigo apenas se aplicam os critérios de
admissdo previstos no presente Regulamento.

Artigo 2.°

(Ambito subjetivo)

O Regulamento aplica-se as criangas admitidas nas
creches, respetivos pais e ou encarregados de edu-
cacao, e a todos os trabalhadores das creches
municipais.

Artigo 3.°

(Definicdo de Creche)
A creche é um equipamento de natureza socioedu-
cativa, vocacionado para o apoio a familia e a crian-
ca, e destina-se a acolher criangas dos quatro meses
até aos trés anos de idade, durante o periodo corres-
pondente ao impedimento dos pais ou de quem
exerga as responsabilidades parentais.
CAPITULO II
Utentes

Artigo 4.°

(Utentes)
1. As creches destinam-se a criangas filhas e ou
educandas de residentes no concelho da Amadora e
que tenham idade compreendida entre os quatro
meses e os trés anos.
2. Exceptuando a Creche a Roma que se destina a
criancgas filhas e ou educandas de trabalhadores das
Autarquias, Servigos Municipalizados da Amadora,
Escola Intercultural das Profissdes, criangas
enquadradas pela CPCJ e Tribunal de Familia e
Menores e ainda, quando existam vagas, por filhos e
ou educandos de residentes no Concelho, em lista
de espera nos restantes equipamentos.

CAPITULO III
Competéncias e fungoes
Artigo 5.°
(Competéncias)

Sdo competéncias das creches, designadamente, as
seguintes:
a) Facilitar a conciliagdo da vida familiar e profissio-



nal do agregado familiar;
b) Incentivar a participacao das familias no proces-
so educativo, através da comunicacdo mutua per-
manente entre as partes e pela promogado de ativi-
dades que envolvam necessariamente a participagao
dos pais e ou encarregados de educagao;
c) Assegurar um atendimento individual e personali-
zado em funcdo das necessidades especificas de
cada crianga;
d) Prevenir e despistar precocemente qualquer
inadaptacédo, deficiéncia e ou precocidade ou situa-
cdo de risco, assegurando o encaminhamento mais
adequado, designadamente através de acompanha-
mento técnico especializado;
e) Estimular o desenvolvimento global da crianga,
num ambiente de seguranca fisica e afetiva, através
da promogdo de atividades adequadas aos seus inte-
resses, necessidades, potencialidades e escaldo etario;
f) Promover o bem-estar fisico da crianca, con-
tribuindo para a sua estabilidade e segurancga;
g) Desenvolver a autonomia, e os sentidos de
responsabilidade, cidadania e inter ajuda;
h) Favorecer, individual e coletivamente, as capaci-
dades de expressao, comunicagao, criacao e iniciativa;
i) Fomentar gradualmente atividades de grupo,
como forma de aprendizagem e fator de desenvolvi-
mento da sociabilidade e do conhecimento.

Artigo 6.°

(Fungoes)
Os objetivos e competéncias que enquadram o fun-
cionamento das creches concretizam-se, designhada-
mente, na prossecugdo das seguintes fungdes:
a) Assegurar o acolhimento de criangas entre os 4
meses e 0s 3 anos de idade;
b) Prestar cuidados adequados a satisfacdo das
necessidades das criancas;
c) Proporcionar alimentacdo adequada, qualitativa e
guantitativamente, a idade da crianga, sem prejuizo
de dietas especiais em caso de prescricdo médica;
d) Prestar cuidados de higiene pessoal;
e) Fazer atendimento individualizado, de acordo
com as capacidades e competéncias das criancas;
f) Realizar atividades pedagdgicas, ludicas e de
motricidade, em funcdo da idade e necessidades
especificas das criangas;
g) Disponibilizar informagdo a familia, sobre o fun-
cionamento da creche e desenvolvimento da crianga.

CAPITULO IV
Funcionamento das creches
Artigo 7.°
(Instalacgoes)
1. As creches sdo formadas pelas seguintes insta-
lagOes:
a) Bercario e sala parque: espagos adequados as
criangas entre os 4 meses e 0s 12 meses € ou a
aquisicao da marcha;
b) Salas de actividades: espagos para criangas entre
0s 12 e 0s 36 meses, adequadas ao desenvolvimen-
to de atividades ludicas e pedagdgicas.
2. A distribuicao das criancas pelas salas de ativi-
dades é efetuada no inicio do ano letivo. Se durante
o decorrer do ano letivo a crianga atingir a idade de
transicdo para a sala seguinte, podera efetivar-se a
sua passagem, desde que o parecer pedagdgico do
educador seja favoravel, e desde que surja vaga.
Artigo 8.°
(Periodos de funcionamento)
1. As creches encontram-se abertas todos os dias
Uteis do ano, exceto nos seguintes casos:
a) Feriados nacionais;
b) Feriado municipal (11 de setembro);
c) Durante o més de agosto, altura em que encer-
ram para férias.
2. A creche a Roma ndo encerra no més de agosto,
e nesse periodo enquadra criangas utentes das
creches municipais da Reboleira e da A-da-Beja.
3. As creches poderdo ainda encerrar por motivos
devidamente fundamentados.
Artigo 9.°
(Horario)
1. As creches funcionam das 7h30 as 19h30.
2. Os horarios das criangas sdo estabelecidos junta-
mente com os pais e ou encarregados de educagao,
ponderadas as necessidades da familia, e de forma
a que a crianga nao permaneca na creche mais do
que o tempo necessario.
3. Os pais e ou encarregados de educacao deverao
fazer prova dos seus horarios de trabalho.
CAPITULO V
Inscricdo, admissao e matricula
Artigo 10.°
(Inscricao)
1. As inscrigbes decorrerdao anualmente durante a
segunda quinzena de abril e primeira quinzena de
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maio, conforme calendario e horario a afixar em
cada ano letivo, no site da Camara Municipal da
Amadora, no Portal da Educacdo http://educa.cm-
amadora.pt e em espagos publicos municipais.

2. As inscrigdes sdo validas por um ano letivo e de-
verao ser renovadas anualmente.

3. As inscricdes sdo feitas através de uma ficha
fornecida para o efeito, que devera ser devidamente
preenchida e assinada pelos pais e ou encarregados
de educacao.

4. O processo de inscricao devera ser instruido com
os seguintes documentos, sob a forma de cépia:

a) Documento de identificacdo da crianca a inscre-
ver (assento de nascimento, boletim de nascimento,
cartao do cidaddo ou outro equivalente);

b) Documentos de identificagao dos restantes ele-
mentos que constituem o agregado familiar;

c) Cartdo de contribuinte de todos os elementos do
agregado familiar que contribuam economicamente
para 0 mesmo;

d) Ultima declaracdo de IRS, comprovativa dos
rendimentos de todos os elementos do agregado
familiar que contribuam economicamente para o
mesmo ou documento emitido pela Reparticao de
Finangas atestando a isengdo da referida declara-
Gao;

e) Ultimos recibos do vencimento de todos os ele-
mentos do agregado familiar que contribuam eco-
nomicamente para o0 mesmo;

f) Recibo atualizado da renda da casa ou de encar-
gos bancarios com a aquisicao de habitacdo propria,
através de declaracdo emitida pela entidade
bancaria, desde que corresponda a residéncia apre-
sentada no IRS;

g) Recibos comprovativos das despesas efetuadas
com a aquisicdao de medicamentos de uso continua-
do em caso de doencas crénicas do agregado famili-
ar. A existéncia de doencas cronicas e respetiva
medicacao de uso continuado devera ser comprova-
da através de declaragdo médica;

h) Em situagao de desemprego dos elementos que
compdem o agregado familiar deve ser apresentada
declaracdo da Seguranca Social ou do Centro de
Emprego atestando a situacao;

i) Comprovativo de residéncia (através de fotocdpia
de recibo de gas, eletricidade ou agua).

j) As familias monoparentais deverdo apresentar
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documento de regulamentacdo do poder paternal e
ou pensao de alimentos.
5. Para efeitos do disposto nos nimeros anteriores,
entende-se por agregado familiar o conjunto de pes-
soas ligadas entre si por vinculo de parentesco,
casamento ou outras situacdes assimilaveis, desde
que vivam em economia comum.
6. A Autarquia reserva-se o direito de proceder as
diligéncias complementares que considere mais ade-
quadas ao apuramento das situacdes, podendo
determinar a comparticipagdo familiar de acordo
com o0s rendimentos presumidos, sempre que exis-
tam fundadas duvidas sobre a veracidade das decla-
ragoes.

Artigo 11.°

(Admissao)
A admissdo das criancas é responsabilidade da
Autarquia, sendo o processo de inscricao individual
avaliado por uma Comissdao de Andlise constituida
para o efeito: um responsavel de servico das creches;
um coordenador de estabelecimento; um técnico de
servigo social da DIS.

Artigo 12.°

(Critérios de admissao)

Sdo admitidas as criancas filhas e ou educandas de
pais e ou encarregados de educacao, com idades
compreendidas entre os 121 dias e os 3 anos, nao
completados até 31 de julho do ano em curso, e re-
sidentes no concelho da Amadora.

Artigo 13.°

(Preferéncia na admissao)

Terdo preferéncia na admissao:
a) As criangas que ja tenham frequentado a creche
no ano anterior e ndo tenham mensalidades em
atraso;
b) As criangas cujos pais e ou encarregados de edu-
cacao sao ambos trabalhadores;
c) As criancas cujas familias tém rendimentos “per
capita” mais baixos;
d) As criancas que tém irmaos, a frequentar a
creche;
e) As criancas inscritas para o bergario com idade de
frequéncia imediata;
f) As criancas que se encontrem em situacdo de
risco, mediante recomendacao da Comissao de
Protecao de Criancas e Jovens da Amadora (CPCJ),
da Residéncia Temporaria Quinta de S. Miguel, da



Unido de Mulheres Alternativa Resposta (UMAR), da
Residéncia Temporaria de Maes Adolescentes (O
Vigilante) e criancas sinalizadas pelo Hospital
Fernando Fonseca, entre outras instituicdes;
g) As criangas com necessidades educativas espe-
ciais;
h) As criangas filhas de pais estudantes menores ou
gue venham de familias monoparentais;
Nota: Os bebés inscritos antes do parto e ou os
bebés que ndo tenham completado 4 meses no
inicio do ano letivo, ficam condicionados a
existéncia de vagas.

Artigo 14.°

(Admissao de criangas com necessidades
educativas especiais)

A admissao de criangas portadoras de doengas e ou
com necessidades educativas especiais é analisada de
forma a garantir o equilibrio de utentes. Em cada uma
das salas s6 havera lugar a uma crianca com NEE.

Artigo 15.°

(Lista graduada)

A Camara Municipal da Amadora elaborara listas
graduadas, ordenando as criancas admitidas e
excluidas, as quais poderdo ser consultadas nas
respetivas creches, na Camara Municipal, bem como
no endereco electrénico do municipio.

Artigo 16.°

(Matricula)
1. A matricula decorre durante os meses de abril e
Maio (Ultima e primeira quinzena respetivamente)
através do preenchimento de formulario proprio e
mediante entrega de documentos.
2. A frequéncia efetiva das creches pelas criangas
admitidas tera de ser precedida de entrevista com a
Educadora.
3. Quando os pais e ou encarregados de educacao
ndo respondem a marcacao de entrevista e ou fal-
tem a mesma sem apresentarem justificacdo no
proprio dia ou no dia subsequente, considerar-se-a
ndo existir interesse na frequéncia no estabeleci-
mento, pelo que serd chamada a preencher o lugar,
a crianga que se encontre melhor posicionada na
lista de espera.

Artigo 17.°

(Lista de espera)

1. No caso da lotacdo maxima da creche estar
atingida, sera criada uma lista de espera.

2. As vagas, desighadamente as que surjam por
motivos de desisténcia e ou transferéncia de crianga,
serao avisados os pais e ou encarregados de edu-
cacao da crianca que se encontre melhor posiciona-
da na lista.

Artigo 18.°

(Exclusao)
1. A inscricdo considera-se anulada sempre que:
a) Forem prestadas falsas declaracdes no processo
de inscrigdo;
b) Verifique desrespeito sistematico pelas normas
estabelecidas;
c) Verifique incumprimento do estipulado relativa-
mente ao pagamento das respetivas mensalidades;
d) Verifique absentismo injustificado por mais de 30
dias consecutivos;
e) Existir desisténcia comunicada por escrito a
Autarquia.
2. A anulagao da inscricdo sera previamente comu-
nicada por carta registada.

CAPITULO VI
Mensalidades
Artigo 19.°
(Mensalidades)

1. A frequéncia das creches implica, a titulo de com-
participacdo, o pagamento de mensalidades
definidas e atualizadas pela Autarquia, de acordo
com os critérios estabelecidos neste Regulamento.
2. As mensalidades sdo pagas até ao ultimo dia Uutil de
cada més. Sempre que o Ultimo dia de pagamento
coincida com um dia ndo Util, o prazo estender-se-a
até ao dia util seguinte.
3. Os pagamentos efetuados depois do prazo esta-
belecido sofrerdo um acréscimo conforme regula-
mentagao da autarquia, em vigor.
4. O pagamento deverd realizar-se na tesouraria
municipal situada no edificio dos Pagos do Concelho,
Av. Movimento das Forcas Armadas, 2700-595
Amadora e ou noutra modalidade a designar.
5. O atraso no pagamento das mensalidades por
mais de 60 dias implica de imediato a suspensao da
frequéncia.
6. A ndo frequéncia da crianga implica, em regra, o
pagamento integral das mensalidades, ainda que se
trate de falta justificada, salvos os casos excecionais
devidamente fundamentados aceites pela Autarquia.
7. A mensalidade podera ser reduzida quando os
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pais e ou encarregados de educacao gozarem férias
num periodo ndo coincidente com o encerramento
das creches, desde que se trate de um periodo supe-
rior a duas semanas seguidas, e devendo, para o
efeito, ser apresentada declaracdo da entidade
empregadora.
8. A atualizagdo da mensalidade faz-se com base
nas percentagens da Seguranga Social e por delibe-
racao da Camara Municipal.
Artigo 20.°
(Calculo das mensalidades)
1. O valor da mensalidade é calculado com base em
escaldes de rendimento per capita, indexados a
remuneracdo minima.
2. O rendimento “per capita” do agregado familiar é
calculado através da seguinte formula:
RF - D
R =
N
R = Rendimento per capita
RF =Rendimento anual iliquido do agregado familiar
D= Despesas fixas anuais
N = Numero de elementos do agregado familiar
3. O valor do rendimento anual iliquido do agregado
familiar é o que resulta da soma dos rendimentos
anualmente auferidos, a qualquer titulo, por cada
um dos seus elementos.
4. Consideram-se despesas fixas anuais do agrega-
do familiar:
a) O valor da renda de casa ou da prestacao devida
pela aquisicdo de habitacdo proépria;
b) As despesas com a aquisicdo de medicamentos
de uso continuado, em caso de doenca cronica.
5. As despesas fixas a que se referem as alineas a)
e b) do numero anterior serdo deduzidas da
seguinte maneira: alinea a) no limite maximo do
valor praticado pela Seguranca Social; alinea b) no
limite maximo correspondente ao valor praticado
pela Seguranca Social.
Artigo 21.°
(Alteracao da mensalidade)
A mensalidade podera ser revista, sempre que haja
alteracao no agregado familiar e ou nas suas remu-
neragoes, tendo por base a analise de documentos
devidamente comprovativos.
CAPITULO VII
Saude

Artigo 22.°
(Documentos)

Os pais e ou encarregados de educagao deverao
apresentar no inicio do ano letivo:
a) Declaracao médica atestando que a crianga nado é
portadora de qualquer doenca que a impega de fre-
quentar a creche;
b) Boletim de vacinas atualizado;
c) Fotocdpia do cartdo de salde.

Artigo 23.°

(Cuidados de satde)
1. Qualquer problema de saulde ou outro que a crian-
ca manifeste deve ser comunicado a Educadora da
crianca de modo a serem tomadas as medidas
necessarias.
2. A permanéncia na creche de criancas que mani-
festem sintomas evidentes de doenca, designada-
mente febre superior a 38.° C, diarreias ou doencgas
infeto-contagiosas, ou, ainda, que sejam portadoras
de agentes parasitarios, é proibida.
3. O pais e ou encarregados de educagao serdao con-
tatados quando a crianga apresente sintomas de
doenca, considerando o ponto 2.
4. Quando a crianca ficar em casa por motivo de
doenga por um periodo igual ou superior a cinco dias
consecutivos, s6 podera voltar a frequentar a creche
mediante a apresentacdo de declaracdao médica.
5. Os pais e ou encarregados de educacao, sempre
que uma crianca estiver a ser medicada, devem
entregar a respetiva medicacao diretamente ao
responsavel de sala, acompanhada da prescricdo
médica ou de um termo de responsabilidade devida-
mente assinado, no qual constem indicacdes pre-
cisas da forma como devem ser administrados os
medicamentos.
6. Em caso de acidente ou de doenca subita,
durante a permanéncia da crianca na creche, sera
providenciada a assisténcia médica adequada, se
necessario recorrendo a assisténcia hospitalar, e,
simultaneamente, sera pedida a comparéncia ime-
diata dos pais e ou encarregados de educagao.
CAPITULO VIII
Disposicoes gerais
Artigo 24.°
(Faltas)

1. Em situagao de doenca grave devidamente com-
provada, a inscricdo manter-se-a valida no prazo de



seis meses, desde que seja assegurado o pagamen-
to das mensalidades.
2. Consideram-se justificadas as faltas:
a) Comprovadas através da apresentagdo de ates-
tado médico;
b) Obito de familiar direto;
c) Declaradas pelos pais e ou encarregados de edu-
cagao no caderno da crianca.

Artigo 25.°

(Seguro escolar)

1. Todas as criangas estdo abrangidas por seguro
escolar na modalidade de grupo, da responsabili-
dade da Autarquia.
2. O seguro escolar cobre os acidentes sofridos
durante a atividade desenvolvida nas instalagdes da
creche no horario de frequéncia, recreios e fora das
instalagdes durante passeios promovidos pela
creche.

Artigo 26.°

(Entrega das criangas)

As criancas sob a responsabilidade da creche, s6
poderdo sair das instalagdes na companhia dos pais
e ou encarregados de educagao ou das pessoas que
tenham sido previamente por aqueles indicadas e
autorizadas por escrito (copia de BI/CC), apds terem
sido devidamente identificadas.

Artigo 27.°

(Alimentacgao)

1. E da responsabilidade dos pais e ou encarregados
de educacao fornecer os leites e as papas especifi-
cas para os seus educandos. A restante alimentagao
é da responsabilidade da Autarquia.
2. As mdes em periodo de amamentacdo podem
deslocar-se ao estabelecimento, em horario livre, a
fim de amamentarem, permanecendo na creche
pelo tempo estritamente necessario para o efeito.

Artigo 28.°

(Higiene)
1. O ndo cumprimento das condicdes elementares
de higiene podera levar a suspensao da inscricao e
respetiva comunicacdo para devidos efeitos a CPCJ.
2. As fraldas descartaveis, os toalhetes de limpeza,
pomadas e ou cremes, sao da responsabilidade dos
pais e ou encarregados de educacgdo;
3. As chuchas, biberGes e utensilios de uso pessoal,
deverdo ser devidamente marcados e resguardados.

Artigo 29.°

(Vestuario)
1. A excecdo das criancas no bercario, é obrigatdrio
o uso diario de bibe, devendo este estar identificado
com o nome da crianga.
2. As criangas deverao ter na creche uma muda de
roupa completa, devidamente marcada, assim como
um chapéu, identificado com o seu nome.
3. As roupas das criancas deverao ser praticas,
maleaveis de modo a permitir o vestir e despir
faceis.

Artigo 30.°

(Atendimento)

As Educadoras estao ao dispor dos pais e ou encar-
regados de educacgao, durante uma hora por sema-
na, em dia e horario a definir no Plano Anual de
Atividades.
Caso se verifique necessidade, a Educadora contacta
0s pais e ou encarregados de educagao para con-
versa individual em dia e horario a acordar.

Artigo 31.°

(Responsabilidade)
A Autarquia ndo se responsabiliza pelo desapareci-
mento de objetos de valor e brinquedos trazidos
pelas criangas.
CAPITULO IX
Disposicoes finais
Artigo 32.°
Aceitacao do Regulamento

1. A utilizagdo das creches municipais pressupde o
conhecimento e aceitacdo do presente Regula-
mento.
2. O presente Regulamento serd afixado em locais
visiveis nas instalagdes das creches municipais.

Artigo 33.°

) _ Duavidas e omissoes

As duvidas suscitadas na aplicagdo do presente
Regulamento ou os casos omissos serdao resolvidos
por deliberacdo da Camara Municipal da Amadora.

Artigo 34.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia
seguinte ao da sua publicacao.
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