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REUNIAO DE 29 DE AGOSTO DE 2007

INFORMACOES

O Presidente deu conhecimento a Camara da seguinte
informacao:

.O resumo Diario de Tesouraria, no valor de
42.303.279,40 €;

. Relacdo de Licencas de Construcao e Ocupacao de
Via Publica referentes ao més de Julho de 2007, no
valor de 26.549,72 €;

. Relacdo de Licencas de Utilizacao referentes ao més
de Julho de 2007, no valor de 7.572,40 €;

. Relacéo de Licencas de Utilizacdo para Comércio
e Estabelecimentos de Restauracdo e Bebidas
referentes ao més de Julho de 2007 (N.© 118/07
atribuido ao estabelecimento Pedaco de Mel - Pastelaria
Unipessoal, Lda.);

. Receita relativa a Certiddes, referente ao més de
Julho de 2007, no valor de 3.023,88 €;

. Receita relativa a Certiddes (empresas), referente
ao més de Julho de 2007, no valor de 804,31 €;

. Receita relativa a Licencas de Conducdo AMD
00100192, referente ao més de Julho de 2007, no
valor de 29,95 €;

. Receita relativa a Renovacoes de Carta de Cacador,
referente a0 més de Julho de 2007, no valor de
17,96 €;

. Receita relativa a Caca Nacional Sem Patos e C/
Caca Maior, referente ao més de Julho de 2007, no
valor de 551,34 €;
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O Presidente deu ainda conhecimento dos seguintes
processos despachados por delegacdo e subdelegacéo
de competéncias:

LICENCIAMENTO DE OBRAS
Processos deferidos:

DF 9986/07 - José Manuel Borges da Costa Morais,
autorizacdo de alteragbes, Rua D. Dinis, n.° 5 C;

DF 9360/05 - Companhia Portuguesa de Hiper-
mercados, S.A., alteracdo, Casal do Louro ou do Car-
pinteiro, Lote 3;

DF 24222/06 - MARFANEL - Sociedade de Cons-
trucdes, Lda., alteracéo, Casal de Vila Cha, Lote 13;

DF 21087/06 - Virginia Santos Silva, emissdo de
licenca de construcdo, Rua Almeida Garrett, n.© 7, Lote
122;

DF 20572/07 - Pimenta & Rendeiro - Urbanizacdes e
Construcoes, Lda., projectos de especialidades, Unidade
Residencial do Alto da Mira, Lote 62;

DF 17496/07 - MARFANEL - Sociedade de
Construcdes, Lda., projectos de especialidades, Casal
de Vila Cha, Lote 13;

DF 16940/07 - Anténio Monteiro do Vale, emissédo de
licenca de construcéo, Estrada da Falagueira, n.°© 17;

DF 16409/07 - Pimenta & Rendeiro - Urbanizacdes e
Construcdes, Lda., projectos de especialidades, Unidade
Residencial do Alto da Mira, Lote 16;

DF 15316707 - J.J.EM. - Construcdes, Lda., alteracao,
Urbanizac&o Serra das Brancas, Zona Sul, Lote 32;

DF 13456/07 - Pimenta & Rendeiro - Urbanizacfes e
Construcoes, Lda., autorizagdo de alteracdes, Unidade
Residencial do Alto da Mira, Lote 16;

DF 3296/07 - Maria Barreiros do Caldas Antao, alte-
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racéo, Rua Carvalho Araudjo, n.°© 54;

DF 17591/07 - Alto dos Minhos - Actividades
Hoteleiras, Lda., projectos de especialidades,
Urbanizacéo Serra das Brancas - Zona Sul, Lote 9 - Loja
Dt.2;

DF 16727/07 - Jorge Manuel Lopes da Silva,
autorizacdo de alteragdes, Casal do Rebentéo, Lote 74;

DF 14905/07 - Fabrica da Igreja Paroquial de Santa
Joana Princesa, projectos de especialidades, Rua
Hernani Cidade, n.°© 423(B);

DF 14843/07 - Maria da Conceicéo Vicente Pereira dos
Santos Alves, projectos de especialidades, Avenida D.
Luis I, n.2 28 - 3.© Dt.°;

DF 10020/06 - Alto dos Minhos - Actividades
Hoteleiras, Lda., autorizacdo de alteracdes, Urbanizacdo
Serra das Brancas - Zona Sul, Lote 9 - Loja Dt.2;

DF 4589/05 - ALFRADIAS - Sociedade Imobiliaria e
Turistica, S.A., alteragdo, Urbanizacdo da Quinta Grande
, Célula F Lote 74;

DF 16754/07 - Andreia de Sousa Rodrigues e Outra,
projectos de especialidades, Rua Ferndo de Magalhaes,
Lote 194, P-1256;

DF 15246/05 - Sociedade de Construcdes Francisco A.
Ferreira, Lda., autorizacdo de construcdo nova,
Urbanizac¢édo Quinta Grande, Célula F, Lote 75.

DELIBERACOES

ORCAMENTO ORDINARIO DE 2007 - 8.2 MODI-
FICACAO - RATIFICACAO.

Aprovada, por unanimidade,

Ratificar o despacho, proferido em 13.08.2007, através
do qual foi autorizada a alteracdo ao documento
previsional de gestdo em causa (8.2 Modificacdo).
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PROGRAMA PORLVT/PROQUAL - MEDIDA 3.6.1 -
APOIO AO DESENVOLVIMENTO LOCAL - PRO-
TOCOLO DE COOPERAGCAO NO AMBITO DE
ACCOES DE FORMACAO EMPREGO COMERCIAL,
MANUTENCAO URBANA/AMBIENTE E MANI-
CURA/PEDICURA.

Aprovada, por maioria,

A minuta do Protocolo a celebrar entre o Municipio da
Amadora e a Escola Intercultural das Profissbes e do
Desporto da Amadora, E.M., e relativo a realizacéo de
accbes de formacado profissional, de longa duracéo,

destinados a jovens desempregados e a procura do
primeiro emprego.

CONCURSO PUBLICO INTERNACIONAL PARA
FORNECIMENTO E INSTALAGAO DE ECOPONTOS
DE SUPERFICIE - ADJUDICACAO E APROVACAO
DA MINUTA DE CONTRATO.

Aprovada, por maioria,

1. O Relatério Final.

2. Adjudicar o Concurso Publico Internacional para o
Fornecimento e Instalacdo de Ecopontos de Superficie
ao concorrente OTTO Industrial, Transformados de
Plastico, S.A., pelo valor de 143.000,00 €, acrescido de
21% IVA, perfazendo um total de 173.030,00 €.

3. A minuta do contrato de fornecimento e instalacéo,
elaborada pela Divisdo de Gestdo Administrativa e
Contratacao.

PLANO MUNICIPAL DE EMERGENCIA DA PRO-
TECCAO CIVIL DA AMADORA - 1.2 REVISAO E
ENVIO A AUTORIDADE NACIONAL DE PRO-
TECCAO CIVIL.

Aprovada, por unanimidade,

O envio da primeira revisdo do Plano Municipal de
Emergéncia de Proteccdo Civil da Amadora para a
Autoridade Nacional de Protecgéo Civil para respectiva
aprovacao.

DESPACHO N.© 22/P/2007
Arquitectura de enderecos de correio electronico
4
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na CMA e respectivas regras de utilizacdo
Com a criacao do novo site da Camara Municipal da
Amadora, passam a ser disponibilizados um conjunto
de novos servicos electrénicos aos cidadaos, assim
como os enderecos das unidades organicas municipais,
facilitando a comunicacao entre os utentes e 0s servicos
da autarquia.

Importa, assim, clarificar a arquitectura dos enderecos
de correio electrénico que passa a vigorar na Camara
Municipal da Amadora, bem como fixar as respectivas
regras de utilizacdo.

Nestes termos determino:

1. A criagdo de um endereco de correio electrénico
geral (geral@cmamadora.pt), que constitui 0 ponto
central de recepcdo de mensagens de correio
electrénico da CMA.

a) Este endereco fica associado a funcdo Gestao
Documental (antigo “Expediente™), no DAG, onde se
procede ao registo das mensagens na aplicacdo de
gestdo documental, respectiva classificacdo e
tramitacdo para as unidades organicas destinatarias.

b) Transitoriamente, enquanto a aplicacdo de gestdo
documental ndo estiver operacional em todas as suas
funcionalidades ou néo estiver generalizada a sua
utilizacdo a todas as unidades organicas / funcionarios,
o0 DAG recebe as mensagens, procede ao registo e
classificacdo e ao seu posterior reencaminhamento
interno para as unidades organicas destinatarias
através de correio electrénico.

2. A criacdo de enderecos publicos de correio
electrénico por unidade organica (Departamentos,
DivisGes, Gabinetes), que sdo disponibilizados no site
Internet juntamente com o endereco fisico, o telefone e
0 numero de fax dos servigos.

a) Estes enderecos, de caracter institucional, destinam-
se a ser utilizados pelos municipes para, querendo,
contactar directamente 0s servigcos e para dar resposta
directa aos cidaddos quando estes contactem a Camara
através de correio electronico.
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b) Compete ao dirigente maximo de cada unidade
organica gerir ou delegar a competéncia da gestao da
caixa de correio (recepcgdo, registo, classificacdo e
tramitacdo na aplicagdo de gestdo documental das
mensagens).

c) Transitoriamente, enquanto a aplicagdo de gestao
documental ndo estiver em producdo, as mensagens
institucionais recebidas nestes enderecos, directamente
ou por reencaminhamento do endereco geral, devem
dar entrada no actual expediente da Camara;

d) A utilizacdo destes enderecos como canal de
comunicacdo externa deve ocorrer nos termos das
delegacdes de competéncias (de assinatura) em vigor
(as mensagens terdo de ser subscritas pelo dirigente,
fazendo mencao da respectiva delegacéo/subdelegacao
de competéncias).

3. A criacdo de enderecos de correio electrénico
para encaminhamento das submissdes realizadas
através do sitio municipal de Internet.

a) Estes enderecos destinam-se a ser utilizados para
submissao electrénica de pretensdes através do site de
Internet, ficando ocultos no formulario disponibilizado,
funcionalidade que sera implementada com a entrada
em producéo da aplicacdo de gestdo documental.

b) Os formularios, relativos a pretensdes que seja
possivel (pedido de determinadas
certidoes, pedido de fotocopias de processo, etc.) sao,
desta forma, encaminhados para caixas de correio
especificas. Nesta situacdo, cabe ao funcionario
receptor proceder ao registo e classificacdo dos
documentos submetidos electronicamente.

individualizar

c) Admite-se a hipotese de coincidéncia deste endereco
de correio electrénico com o “personalizado” ou o
“institucional”, cabendo esta decisdo ao dirigente da
unidade organica respectiva.

4. A criacdo de enderecos institucionais de correio
electronico para os gabinetes dos eleitos nos
termos do compromisso assumido na candidatura ALO
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Digital:

a) A utilizac&o destes enderecos sdo aplicaveis, com as
devidas adaptacbes, as regras de utilizagdo estabele-
cidas no ponto 2.

5. Paralelamente, mantém-se activos os enderecos de
correio electrénico actualmente existentes, em nome
proprio dos utilizadores (enderecos ‘“‘personaliza-
dos”).

a) Estes passam a ser utilizados com caracter “semi-
privado”, isto €&, servirdo para receber e enviar
mensagens pessoais e mensagens de trabalho que néo
tenham obrigatoriamente, que ser registadas.

b) A utilizacdo dos enderecos com estes perfis ndo
pode, por um lado, prejudicar o fluxo de trafego de
correio electrénico institucional e, por outro, deve
acautelar todas as hipoteses de recepgédo de mensagens
perniciosas (evitando, por exemplo, a identificacdo do
endereco em pesquisas e comunicagdes via internet) e
de contetidos com potencial de danificar a integridade
da infra-estrutura tecnolégica.

c) O registo e classificacdo na aplicagcdo de gestao
documental das mensagens recebidas nestes
enderecos sao facultativos, cabendo ao titular do
endereco a responsabilidade da opcdo. Nao devem ser
registadas como documentos municipais todas as
mensagens de caracter estritamente pessoal ou que,
apesar do seu conteldo profissional, ndo relevem
directamente para o desenvolvimento da actividade
municipal ou ndo devam integrar os procedimentos e 0s
processos de gestdo e decisdo municipais.

d) As mensagens de caracter “institucional”, que
actualmente sdo recebidas através dos enderecos
personalizados, devem passar a ser encaminhadas para
as caixas de correio institucionais, cabendo aos
utilizadores respectivos fazer a comunicacdo da
alteracdo de endereco as entidades com as quais se
relacionem.

Amadora, 13 de Agosto de 2007.

O Presidente
Joaquim Moreira Raposo
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DESPACHO N.© 23/P/2007

Normas de Gestdo dos Sitios Municipais Internet e
Intranet Integrados no projecto de modernizacao
municipal, a reformulagéo do sitio de Internet municipal
e a criagdo de uma Intranet municipal permitirdo a
Camara Municipal da Amadora (CMA) dar um passo
significativo na sua afirmacdo enquanto autarquia na
sociedade do conhecimento, evoluindo de um nivel de
disponibilizacdo de informacdo aos seus “clientes”
externos, para um nivel de verdadeira prestacdo de
servicos por via electrénica, aos seus “clientes” internos
e externos.

Com o sitio www.cm-amadora.pt, a Camara
pretende criar uma imagem institucional sélida, assente
na disponibilizacdo de informacdo sobre a actividade
municipal, na oferta de servicos ao cidaddo e na pres-
tacdo de contas sobre a gestdo camararia, desen-
volvendo funcionalidades numa légica de usabilidade e
acessibilidade a todos os utilizadores.

O propodsito da Intranet é oferecer uma ferramenta de
trabalho imprescindivel aos colaboradores da CMA, a
partir da qual se aceda a todos os recursos que aqueles
necessitam para a sua actividade diaria: informacéo
corporativa e acesso as aplicacdes de gestdao e ao
correio electrénico.

Os sitios assentam sobre uma plataforma tecnoldgica
de gestdo de conteldos que permite o carregamento e
a actualizagéo permanente e, de forma descentralizada,
dos contelidos neles integrados e que séo parcialmente
comuns a ambos os sitios. A utilizagdo desta ferramenta
tem de ser organizada por forma a garantir um
equilibrio entre a celeridade na producao e actualizacéo
dos conteldos e a oportunidade e garantia de fia-
bilidade e qualidade da informacgé&o disponibilizada.

Isto implica a definicdo do modelo de gestéo dos sitios,
isto é, a organizacdo do trabalho e a delimitagdo de
responsabilidades entre as varias unidades produtoras
de conteldos e as unidades que procedem a publicagdo
(disponibilizacdo on-line) dos mesmos, assim como a
responsabilidade pela administracdo e coordenacéo
geral dos sitios.
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Assim, determino que os sitios municipais de Internet e
Intranet sejam geridos nos seguintes termos:

I. Modelo de gestao dos sitios

1. Na gestdo dos sitios da CMA adopta-se um modelo
participativo, com atribuicdo de responsabilidades
partilhadas, alinhadas sob uma filosofia comum de
comunicagéo.

2. O modelo de gestéo dos sitios apresenta dois niveis:
a) um nivel de orientacao estratégica;
b) um nivel de gestdo operacional.

I1. Orientacado estratégica dos sitios

1. A orientacdo estratégica dos sitios consiste,
designadamente, em:

a) Definir a arquitectura de informacéo (menus) dos
sitios e as directrizes para os conteudos a produzir e
garantir a sua integridade;

b) Propor a politica de comunicacdo dos sitios
municipais e as respectivas prioridades.

2. A orientacdo estratégica dos sitios municipais
compete a uma estrutura constituida por despacho do
Presidente da Camara e que lhe reporta directamente.

111. Gestdo operacional dos sitios

1. A gestao operacional consiste na execucao da politica
de comunicacdo definida para os sitios municipais,
elaborando os conteudos adequados, publicando-os e
mantendo-os actualizados.

2. A gestao operacional dos sitios € assegurada nos
seguintes termos:

a) Os servicos camararios, dentro da sua éarea de
responsabilidade, elaboram propostas de novos
conteudos e da actualizacdo dos contelidos existentes,
dentro da arquitectura de informacgé&o definida (menus)
para os sitios e segundo os procedimentos internos que
estabelecam, competindo aos dirigentes dos servicos
camardarios a responsabilidade de garantir a fiabilidade,
actualidade e validade dos referidos contetdos e a
aprovacao por parte da(o) eleita(o) do pelouro;
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b) O GIRP administra e coordena operacionalmente os
sitios, competindo-lhe, nomeadamente:

I. Estabelecer orientacdbes de imagem e estilo
redactorial;

I1. Publicar a informacdo produzida internamente ou
por outros servicos no quadro das orientagbes
estratégicas definidas para os sitios;

I11. Aferir a qualidade da informacao e a oportunidade
da sua disponibilizacéo, autorizando a sua publicacdo;

V. Supervisionar a publicagcdo de contelidos e, em caso
de deteccdo de erros, desactualizacdo ou outras
circunstancias semelhantes, promover a sua sanacao
junto dos responsaveis;

V. Propor a definicdo e alteracdo de perfis de
utilizadores;

V1. Apoiar e orientar os utilizadores.

1V. Perfis de utilizador

1. Para operar a aplicacdo de gestdo de conteudos, o
GIRP detém os perfis de publicador e administrador dos
sitios aos quais estdo associadas as funcdes descritas
na alinea b) do ponto 2 da norma relativa a gestéo
operacional.

2. Os restantes servicos municipais detém os perfis de
Editor e Revisor, aos quais estdo associadas as funcdes
descritas na alinea a) do ponto 2 da norma relativa a
gestdo operacional.

3. Para areas especificas, por despacho do Presidente
da Camara, poderdo ser definidos outros servigcos com
perfil de publicadores, ficando, desde j&, definidos os
seguintes:

c) GACM: detém perfil de publicador para inserir nos
sitios as actas das reunifes de Camara e as respectivas
ordens de trabalhos;

d) SIG: detém o perfil de publicador para inserir nos
sitios as actualizagdes de informagdo geografica e
urbana nos menus existentes;
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e) DGRH: detém o perfil de publicador para inserir na
intranet as matérias relacionadas com 0s recursos
humanos (area pessoal, SIADAP, concursos de pessoal,
formularios, legislacdo especifica, newsletter, perguntas
frequentes da area de pessoal).

4. Os utilizadores tém, nos termos dos perfis atribuidos,
as seguintes competéncias:

a) Os editores produzem conteldos e cada area tera o
numero de editores que entender ser necessario de
acordo com a especificidade dos assuntos que forem da
sua responsabilidade;

b) Os revisores, além de poderem realizar todas as
operagdes correspondentes aos editores, revéem os

conteldos que lhes sédo propostos e submetem a
aprovacao por parte da(o) eleita(o) do pelouro.

c) Os publicadores, além de poderem realizar todas as
operacdes correspondentes aos editores e revisores,
procedem a sua disponibilizagdo on line;

d) O administrador cria, edita e apaga os restantes
perfis de utilizadores.

5. Os utilizadores sdo responsaveis pela correcta
utilizacdo do login e password que Ihes sédo

atribuidos, ndo podendo facultar a terceiros o acesso as
suas permissoes.

V. Norma transitdria

1. Na fase de arranque dos sitios municipais, o gestor
de contelidos é apenas utilizado pelo GIRP e pelos
servicos indicados no ponto 3 da norma 1V, devendo os
restantes servicos encaminhar os contedudos que
produzam em suporte digital para o GIRP, que os
inserira na aplicagéo.

2. Posteriormente, a utilizacdo descentralizada do
gestor de conteudos pelos diversos servigos camararios
produtores de conteudos sera feita de forma
progressiva, mediante proposta do GIRP.

Amadora, 13 de Agosto de 2007.

O Presidente
Joaquim Moreira Raposo
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DESPACHO N.© 24/P/2007
Unidade de coordenacao dos sitios municipais
O Despacho n.° 23/P/2007 definiu o modelo de gestéo
dos sitios municipais, atribuindo a responsabilidade pela
orientacdo estratégica dos mesmos a uma estrutura
constituida por despacho do Presidente da Camara.
Nestes termos, determino que a estrutura acima
referida seja constituida por:
a) Dr.2 Paula Maganeiro;
b) Dr.2 Graga Sabugueiro;
c) Dr.2 Telma Correia.
Amadora, 13 de Agosto de 2007.

O Presidente
Joaquim Moreira Raposo

DESPACHO N.°e 25/P/2007
Reorganizacédo do Nucleo de Informética

1. O programa de modernizacdo administrativa em
curso na Cémara da Amadora tem envolvido um
conjunto de importantes investimentos municipais
visando a satisfacdo de necessidades em recursos
materiais e em solugdes organizativas e funcionais que
permitam atingir os objectivos fixados.

2. A complexidade das solucbes tecnolégicas
actualmente existentes e a crescente dependéncia por
parte dos servicos utilizadores tém vindo a levantar
novas necessidades ao nivel de administracéo e gestao
de sistemas, mais exigentes em termos de conheci-
mentos técnicos, da organizagdo dos recursos e dos
métodos de trabalho utilizados.

3. A gestdo documental em suporte electrénico
constitui um projecto estruturante do processo de
modernizacdo municipal e a introducéo, a partir de
Outubro, de uma aplicagdo informatica de gestdo
documental integrada com as restantes aplicacdes de
gestdo ja existentes, tais como as de gestao
urbanistica, contabilidade e aprovisionamento, visando
assegurar as condi¢cdes de circulacdo electronica de
documentos e processos e a gestdo da informacao
municipal cria, de forma extensiva, um conjunto
alargado de novas necessidades de intervencao por
parte do Nucleo de Informatica que importa assegurar

8
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desde ja.

4. Compete ao Nucleo de Informatica assegurar a
administracdo de sistemas e solucfes e a gestdo dos
recursos de TIC da Camara Municipal, trabalho que tem
vindo a realizar apesar das limitacdes que s&o
reconhecidas.

5. Torna-se, assim, imprescindivel tomar algumas
medidas que permitam melhorar as condigbes em que
o Nucleo desenvolve as suas actividades, através da
definicdo das areas prioritarias de intervengéo dos seus
técnicos, da atribuicdo de fungdes a assegurar nessas
areas e da identificacdo dos responsaveis pelas mes-
mas.

Nestes termos, determino a reorganizacdo do Nucleo de
informatica de acordo com a seguinte distribuicdo de

tarefas e responsabilidades por areas de actividade:

AREA: SERVIDORES

Funcao Responsavel Apoio

Administracéo de servidores. Jo&o Pinto | José C. Rodrigues

Administracéo de backups. Graga Cordeiro
Administracéo de seguranca de sistemas. Ricardo Simdes
Seguranca fisica do Data Center.

Elaboragdo de normas de procedimentos.

AREA: APLICACOES E UTILIZADORES

Funcdo Responsavel Apoio
Administracdo de aplicacdes Medidata, José Carlos Graga Cordeiro
(Excluindo o urbanismo) e Banco de Dados | Rodrigues Ricardo Simdes

Geogréficos e Aplicacdes e BackOffice do
SIG.

Gestéo de utilizadores e respectivas permis
sbes a nivel global.

Gestao do parque instalado ao nivel de
utilizadores.

Apoio aos utilizadores — software.

Elaboragdo de normas de procedimento.
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AREA: URBANISMO

Funcao Responsavel Apoio
Administracdo da aplicacéo do urbanismo. | Francisco Cruz
Integragé@o do sistema de informacéo de
gestdo do DAU.
AREA: COMUNICACOES VOZ E DADOS
Funcdo Responsavel Apoio
Administracéo dos sistemas de comunicacdes| Jodo Pinto Hélder Reis

de voz e de dados.

AREA: APOIO A UTILIZADORES E HELP DESK

Funcéao Responsavel Apoio
Apoio ao Help Desk. José Carlos Joaquim Pereira
Rodrigues Hélder Reis
AREA: APOIO ADMINISTRATIVO
Funcdo Responsavel Apoio

Apoio administrativo do nucleo de informética.| Susana Oliveira

Amadora, 13 de Agosto de 2007.

O Presidente,
Joaquim Moreira Raposo

DESPACHO N.© 11/GAVCT/2007
Trabalho Extraordinario e Trabalho em dias de
Descanso ou Feriado
O Decreto-Lei n.© 259/89, de 18 de Agosto, enuncia um
conjunto de regras e principios que deverdo nortear a
prestacdo de trabalho extraordinario e em dias de

descanso ou feriado.

Com o presente despacho pretende-se uma vez mais
levar ao conhecimento dos servigos as referidas regras
e principios, no sentido, de disciplinar a realizacéo deste
tipo de trabalho que devera assentar numa gestdo
racional dos recursos existentes, orientada para o0s
resultados pretendidos, o que desde logo implica
planeamento, organizacao e controlo.



14 de Setembro de 2007

Assim, importa clarificar os seguintes aspectos:

1. O trabalho extraordinario e em dias de des-
canso ou feriado s6 €é admitido quando as
necessidades de servico imperiosamente o
exigirem.

A imperiosidade da prestacdo de trabalho desta
natureza deverda assim advir de causas especificas,
perfeitamente delimitadas e cuja ndo verificacdo
determina a ilegalidade da prestacao de trabalho,
e a obrigacdo solidaria para trabalhadores e
dirigentes, de procederem a reposicao das verbas
indevidamente recebidas, tal como prevé o Artigo
35.9, do citado normativo legal.

O caracter impreterivel inerente a prestacéo de trabalho
desta natureza s6 podera resultar de trés situacoes, a
saber:

Acumulacdo anormal de trabalho - s6 o caracter de
excepcao a actividade regular desenvolvida pelo
servico, pode sustentar a realizacdo do trabalho em
questéo, ficando, assim, de fora, todas as situacOes
que, por negligéncia, determinam esse mesmo
acumular de servico.

Urgéncia na realizacdo de tarefas especiais - a
ocorréncia de determinados factos ou a necessidade de
realizar num curto espaco de tempo de tarefas néo
previstas, podem determinar a necessidade de, para
evitar prejuizos para a organizacdo e, em Uultima
instancia, para o interesse publico, executar
determinadas tarefas fora do periodo normal de
trabalho ou em dias de descanso ou feriado. A urgéncia,
deve, resultar de factos ou ocorréncias
imprevisiveis, ou seja, que a normal diligéncia dos
servigos ndo permitia de todo prever. Caso contrario, ela
radicaria antes na negligéncia em, atempadamente,
executar tarefas determinadas que ja se sabia deverem
ter lugar.

assim,

SituacOes que resultem de imposicao legal - A
necessidade de realizar tarefas que resultem de
determinacéo legal, pode, conduzir a realizagdo de
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trabalho extraordinario ou em dias de descanso ou
feriado.

2. Qualquer das situacoes identificadas carece de
fundamentacdo adequada, de modo a facultar a
quem decide pela sua autorizagdo, toda a informacao
necessaria para que claramente possa concluir pela
efectiva necessidade da sua realizacdo. A referida
fundamentacdo devera incluir para além dos
motivos subjacentes a realizacdo do trabalho, a
identificacao clara e sucinta de todas as tarefas a
desenvolver.

Sempre que exista ou se justifique, devera juntar-se
informacdo complementar actualizada.

3. Todas as propostas de realizagdo de trabalho
extraordinario e em dias de descanso ou feriado,
oriundas dos diferentes servicos, devem ser
previamente visadas pelos respectivos dirigentes
e autorizadas, pelo eleito que, directamente
superintende no servico proponente.

4. E obrigatoria a identificacdo de todos os
intervenientes no processo, bem como, da
qualidade em que o fazem, de forma legivel.

5. O ndo cumprimento dos pontos anteriores,
determinara a nao autorizacao do pagamento.

Amadora, 17 de Agosto de 2007

Por delegacdo de competéncias do
Presidente da Camara,
A Vereadora Responsavel pela Area de
Recursos Humanos,
Carla Tavares
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